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1.登入學校帳號密碼
網頁右方輸入帳號、密碼、驗證碼 ➜ 點選「登入」



1.登入學校帳號密碼

◼ 若忘記密碼可至網頁右下方

使用「忘記密碼查詢」功能

1. 輸入綁定之信箱，至信箱確

認臨時密碼

2. 使用臨時密碼登入

3. 登入後請更改密碼

※ 若信箱收不到驗證信，請致電中心更改綁定信箱



2.申請登記
「鑑定安置」 ➜ 「申請登記」



2.申請登記
使用下拉式選單

選擇申請項目➜ 選擇申請類型➜ 選擇未來申請階段➜ 選擇申請特教類別



2.申請登記
若學生曾在鑑安網提報，可使用上方「複製該生之前申請資料」之功能

會匯入以前鑑安網填報之資料，再依現況進行修正



2.申請登記
若學生未曾在鑑安網提報，可使用下方「匯入通報資料」之功能

會匯入特通網填報之資料，再依現況進行修正

建議使用身分證字號
匯入資料



2.申請登記
✓ 紅色*的欄位必填，填寫完成後才能存檔。

✓ 【通訊地址】為結果通知書寄送地址，若家長方便收信之地址與戶籍

地址不相同，請學校協助填寫家長可收信之地址。

✓ 若家長不方便收掛號信，可與家長討論是否寄送至學校，再由老師協

助轉交。



2.申請登記
✓ 紅色*的欄位必填，填寫完成後才能存檔。

✓ 教育階段使用下拉式選單選擇。

✓ 依序選擇【學校】、【年級】，輸入【班別】資料。

✓ 依據實際狀況勾選【是否為保護個案】、【是否長期缺課】。



2.申請登記
✓ 1~5至少勾選一個選項，可複選。

依身障證明
資料填寫

通常為單張，上方會有醫
院+「診斷證明書」字句



2.申請登記

✓ 依國小、國中實際就讀之情形填寫即可。



2.申請登記

✓ 須申請巡輔服務者，請勾選「有此需求，本次欲申請」，下欄依需求

填寫。

✓ 不須申請巡輔服務者，請勾選「無此需求」，下欄毋須填寫。



2.申請登記

✓ 紅色*的欄位必填，填寫完成後才能存檔。

✓ 【學校申請人】請填寫送件老師姓名、聯繫方式，以便後續連繫。

✓ 【鑑定評估人員】請填寫撰寫綜合評估報告老師，以便後續請領綜合

評估報告費用。



2.申請登記
✓ 上方紅色*的欄

位填寫完成後，

可按「下一步」

儲存資料。

✓ 紅色*的欄位須

上傳資料，後

續才能點選

「確認送出」

完成提報。



3.修改列印
使用下拉式選單

「鑑定安置」➜「申請登記」➜ 「修改列印」➜ 選擇申請項目 ➜ 「開始搜尋」



3.修改列印
✓ 【未完成送件(請補齊附件)】➜ 必附資料尚未完成上傳，點選「修改」

可進行資料修改、上傳附件。



3.修改列印
✓ 確認學生基本資料無誤後，請點選「申請表下載」下載系統申請表，家

長確認簽名後掃描上傳至系統。



3.修改列印
✓ 【未完成送件】狀態 ➜ 點選「修改」可進行資料修改、上傳附件。

✓ 若資料確認無誤，須點「確認送出」，點選後才完成報名。



3.修改列印
✓ 學校所有提報鑑定的學生都已點選「確認送出」後，再點選「團體名冊

下載」，此時團體名冊才會是完整的。

✓ 若有學生尚未點選「確認送出」，團體名冊上不會有該生的資料。



3.修改列印
✓ 提報名冊、團體名冊、特推會會議紀錄3份通用資料可以在外層上傳，

其他個人的資料請從「修改」進入學生個人頁面上傳。

✓ 「選擇檔案」➜「確定上傳」



3.修改列印

✓ 若系統登錄時間已截止，「修改」按鈕已消失，狀態欄仍呈現【未完成

送件】，代表本次申請未成功，若仍有提報需求，請致電鑑定中心提出

『補提報』申請。



3.修改列印
✓ 【已送件初審中】狀態 ➜ 若需要修改資料，請使用「留言」功能，請

初評老師開放【補件】，留言完成後點選「送出留言」。



3.修改列印

✓ 【需補件】狀態 ➜ 點選「修改」可進行資料修改、上傳附件。

✓ 修改完成後請點選「完成補件」。

✓ 若仍在補件時間，可點選「取消完成補件」。



4.結果查詢
使用下拉式選單

「鑑定安置」➜「申請登記」➜ 「結果查詢」➜ 選擇申請項目 ➜ 「開始搜尋」



4.結果查詢
✓ 初評決議顯示在【決議內容】。

✓ 點選「初評決議通知書」，請家長確認初評決議，並簽名。

✓ 依據家長意願點選「申請複審」或是「接受初評決議」。

✓ 未在時間內點選者，視同【接受初評決議】 ，需要補申請複審者請致電

鑑定中心。



4.結果查詢

初評決議通知書(範例)

請家長勾選是否接受

初評會議研判

確認簽名



4.結果查詢
✓ 欲申請複審者，點選「申請複審」後，繼續點選「填寫複審理由」。

依問題回答，填答完成後點選「送出理由」



5.資料補正(與補件路徑一致)
使用下拉式選單

「鑑定安置」➜「申請登記」➜ 「修改列印」➜ 選擇申請項目 ➜ 「開始搜尋」



5.資料補正(與補件路徑一致)
✓ 【需補正】➜ 點選「修改」可進行資料修改、上傳附件，新補充資料一

律上傳在【其他】欄位(檔名可加上“新”或是押上日期)。

✓ 修改完成後請點選「完成補正」。

✓ 若仍在補正時間，可點選「取消完成補正」。



6.結果接收(與初評結果查詢路徑一致)
使用下拉式選單

「鑑定安置」➜「申請登記」➜ 「結果查詢」➜ 選擇申請項目 ➜ 「開始搜尋」



6.結果接收(與初評結果查詢路徑一致)

✓ 【決議內容】安置學校為貴校之學生，需點選「完成報到」。

✓ 若為【非特教生】，不需點選任何按鈕。



鑑安網操作手冊
使用下拉式選單

「操作說明」➜「鑑定安置(學校端)」

可依需求點選查看相關說明，網站會使用的功能大部分都有教學說明。
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1.登入學校帳號密碼
「特教登錄」➜ 輸入【學務權限】帳號、密碼、驗證碼 ➜ 點選「登入」



1.登入學校帳號密碼

若忘記密碼可至【鑑安網】查詢帳密

「鑑定安置」 ➜ 「申請登記」 ➜ 「學校設定」 ➜ 「查詢通報網帳密」



2.新增疑似生

「特殊教育學生」➜ 「身心障礙類」➜ 「疑似身障生」➜ 「新增身障生」

※ 若學生已具備特具身分(學生已在確定個案名單之中)，無須進行該步驟。



2.新增疑似生
✓ 紅色*的欄位必填，填寫完

成後才能存檔。

✓ 入學日期填入「8/30」；

畢業日期填入「6/20」。

(年份進行調整即可)

✓ 安置情形先選擇「普通班

(接受特教服務)」。

✓ 其餘資料都依學生實際情

形確實填寫。



2.新增疑似生
✓ 儲存完成後，學生會出現在下列名單。

✓ 若學生姓名未出現，代表新增失敗，請再重新操作一次(務必確認紅色*

的欄位皆有填寫)。



3.提報鑑定安置

「提報鑑定安置」➜「填寫鑑定摘要表」➜「選擇作業梯次」

➜「新增提報學生」



3.提報鑑定安置

尋找學生姓名 ➜「選擇題報類組」

➜「選擇題報身分」➜「選擇完畢」

✓ 可同時提報多位學生，最後務必

至最上方點選「選擇完畢」。

✓ 若要提報他校學生，請使用「提

報他校學生」之功能，輸入身份

證字號後，再點選提報類組、身

分，最後點選「確定」。



3.提報鑑定安置
✓ 儲存完成後，學生會出現在下列名單。

✓ 若學生姓名未出現，代表新增失敗，請再重新操作一次。



3.提報鑑定安置(刪除提報紀錄)
✓ 若學生資料有誤，進行修改後須刪除原先的提報紀錄，再重新提報。

「填寫」➜ 下拉至最下方 ➜「刪除」➜ 再次執行提報鑑定安置步驟



3.提報鑑定安置(修改學生資料)

「特殊教育學生」➜「身心障礙類」➜ 「確定個案(身障)」 /「疑似身障生」

➜ 點選學生姓名(藍色)進入編輯 ➜ 「儲存」

王大明

男

⚫ 除身份證字號無法修正以外，其他資料皆可自行
修正。

⚫ 若疑似生身分證字號輸入錯誤，請直接「異動」
錯誤的資料，重新新增一次。

⚫ 確認生若需修改居留證號碼，請致電局端承辦人。



3.提報鑑定安置(列印提報名冊)

「提報鑑定安置」➜「列印提報清冊」➜「選擇作業梯次」➜「查詢」

➜ 確認名單是否有誤 ➜「列印」



4.結果接收
「特殊教育學生」➜「接收與升級」➜「接收安置學生」

➜ 確認【接收項目】是否有誤 ➜ 勾選「接收該生」➜「批次接收」

※ 對於鑑定結果有疑義者，請先致電鑑定中心確認，先不要接收。



特通網操作手冊
「網路操作手冊」➜「特教通報操作手冊」

【學務權限】會使用的功能大部分都有教學說明。
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若有任何問題歡迎

致電鑑定中心詢問
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Please keep this slide for attribution
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